OGLOSZENIE BURMISTRZA MAGNUSZEWA
O NABORZE KANDYDATOW
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
na czas zastepstwa

Burmistrz Magnuszewa oglasza nabér
na stanowisko urzednicze
ds. drogownictwa
w Urzedzie Miasta i Gminy w Magnuszewie
ul. Saperéow 24, 26-910 Magnuszew

WYMAGANIA ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM:

1. Obywatelstwo polskie;

2. Wyksztalcenie wyzsze lub $rednie i co najmniej dwuletni staz w administracji publicznej;
3. Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z praw publicznych;

4. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwa $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

5. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku;

6. Nieposzlakowana opinia;

WYMAGANIA DODATKOWE

e znajomos$¢ przepisow: ustawy o drogach publicznych, ustawy o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy o finansach publicznych, ustawy o
ochronie przyrody, ustawy prawo zaméwien publicznych, ustawy o gospodarce
nieruchomosciami oraz zwiazanych z realizacja zadan na tym stanowisku, w tym z
zakresu postgpowania administracyjnego, ochronie danych osobowych, dostepie do
informacji publicznej;

e ukonczenie kursoéw, szkolen z zakresu spraw zwigzanych ze stanowiskiem;

e umiej¢tnos¢ skutecznej komunikacji oraz pracy w zespole;

e dodatkowym atutem bedzie doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku;

e prawo jazdy kat. B;

e umiejetnos¢ redagowania pism.

ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU

1. Prowadzenie ewidencji miejscowosci, ulic i adresow.

2. Prowadzenie spraw z zakresu ustawy i drogach publicznych, w tym wydawanie
pozwolen na zajecie pasa drogowego i naliczanie opfat z tego tytuhu.

3. Prowadzenie spraw =z zakresu regulacji stanu prawnego drog gminnych,
przygotowywanie dokumentacji do ich komunalizacji.



4. Prowadzenie spraw w zakresie zarzadzania siecig drog gminnych i lokalnych, w tym
budowie, modernizacji i biezacego ich utrzymania.

5. Prowadzenie spraw z zakresu gospodarowania komunalnym zasobem mieszkaniowym
i lokali uzytkowych..

6. Nadzor nad miejscami pamieci narodowej.

7. Prowadzenie spraw przynaleznych gminie z zakresu ochrony zabytkéow.

8. Prowadzenie postepowan z zakresu wycinki drzew i krzewow.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
e (zas pracy — pelny etat;
e Praca w budynku Urzedu, na pigtrze ( bez windy ) - potrzeba przemieszczania sie po
schodach, praca w terenie;
e Wynagrodzenie zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie
wynagradzania pracownikow samorzadowych oraz Regulaminem
Informacja o zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych:
Informujemy, ze w miesiagcu poprzedzajacym date ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Magnuszewie, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych, wynosit
ponizej 6%.

WYMAGANE DOKUMENTY APLIKACYJNE

1) list motywacyjny,

2) zyciorys — curriculum vitae,

3) kwestionariusz osobowy dla 0séb ubiegajacych si¢ o zatrudnienie — wedtug wzoru
dostepnego na stronie internetowej Urzedu,

4) kserokopie dokumentow  potwierdzajacych — wyksztalcenie, do$wiadczenie
i dodatkowe kwalifikacje,

5) kserokopie dokumentow potwierdzajacych poprzednie okresy zatrudnienia;

6) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

7) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa umyslne s$cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

8) oSwiadczenie o posiadaniu przez kandydata stanu zdrowia pozwalajacego na
wykonywanie zadan na w/w stanowisku,

9) oswiadczenie dotyczace nieposzlakowanej opinii,

10) w przypadku, gdy kandydatem jest osoba niepetnosprawna — kopia dokumentu
potwierdzajacego niepetnosprawnosé.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i CV powinny byé¢ opatrzone
klauzulg:

"Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a ogolnego rozporzqdzenia. o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. ( Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE)2016/679) oraz ustawq z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z
2008 r. Nr. 223, poz. 1458 z pozn. zm.)” i wlasnorecznie podpisane,



WYMOGI FORMALNE
5 Zlozenie wymaganych dokumentow.
2 Spetnienie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem okreslonych w punktach 1-6

Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie lub przestaé na adres:
Urzad Miasta i Gminy w Magnuszewie ul. Saperéw 24, 26-910 Magnuszew, w zamknietej
kopercie z dopiskiem:,, Nabor na stanowisko ds. drogownictwa” do dnia 07 lutego 2024 r.
(decyduje data faktycznego wpltywu do Urzedu), do godz. 15 - tej.

Oferty niekompletne oraz ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

INNE INFORMACJE

Osoby, ktore spetniag wymagania formalne okreslone w ogloszeniu oraz zakwalifikuja sie do
dalszego postgpowania zostang telefonicznie i pisemnie poinformowane .

Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzgdu Gminy w Magnuszewie (hitp:/ugmagnuszew.bip.org.pl) oraz umieszczona na tablicy
ogloszen Urzedu Gminy.

W adresie do korespondencji nalezy poda¢ rowniez numer telefonu i adres e-mail.

Bufmistrz\Wagnjszewa
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